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Avind in vedere:

. Legea invatamantulul preuniversitar nr, 198/2023
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2. CONDITII SPECIFICE DE PARTICPARE LA CONCURS

1.Studii de nivel superior cu examen de licentd 1in specialititile: administrative sau juridic,
economic, management, informatica de gestiune;

2.Cunostinte privind legislatia din invidtdamantul preuniversitar;

3.Cunostinte specifice postului, abilitdfi de comunicare si relatii publice, responsabilitate,
elaborare, redactare si arhivare documente, aptitudini organizatorice, capacitate de a respecta
termene limita, etc.

4. Cunostinte privind intocmirea si administrarea corespondentei oficiale;

5. Cunostinte de utilizare a tehnologiei informatiei operare PC (WORD, EXCEL), baze de
date la nivel avansat;

6. Cunostinte in gestionarea documentelor, inregistrarea si prelucrarea informatica a datelor
in programele EduSAL,REGES, SIIR, statistici;

7. Disponibilitate la program de lucru prelungit, flexibilitate, rezistenti la stress, rezistenta la
sarcini repetitive, capacitatea de a respecta termene limiti;

8. Conduita adecvati unei institutii de invatamant fata de colegi, parinti si elevi.

9. Respectarea si asigurarea fluxului informational al compartimentului:

10. Constituie un avantaj experienta in domeniu;

3. DOCUMENTE NECESARE PENTRU INTOCMIREA DOSARULUI DE

CONCURS

* Cerere de inscriere la concurs adresati conducerii unitatii (se completeazi la depunerea
dosarului);

* Copia actului de identitate si prezentarea actului $i In original in vederea conformittii copiei
Cu acesta;

* Certificatul de nastere si certificatul de cisitorie (daca este cazul ) original si copie;

* Copia carnetului de munca, conforma cu originalul sau dupi caz o adeverinta care si ateste
vechimea in munc, in meserie si in specialitatea studiilor, Raport salarial REGES;

* Cazier judiciar;

* Certificat de integritate comportamentali — se elibereaz: de serviciul cazier judiciar din cadrul
politiei.

* Adeverin{a care si ateste starea de sdnitate corespunzatoare eliberatd de citre medicul de
familie al candidatului sau de citre unitatile sanitare abilitate.

e Curriculum vitae — model European ;

* Copiile documentelor dupa actele ‘de studii si ale altor acte care atestd efectuarea unor
specializari.
Se vor prezenta si in original in vederea verificirii conformititii copiilor;

Dosarele de inscriere la concurs se depun la secretariatul Liceului Tehnologic ,,Avram
Iancu” Tirgu Mures, str. Gh. Doja, nr. 13, conform graficului:
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4. CALENDARUL DE DESFASURARE A CONCURSULUI SI DISPOZITII FINALE

Etapa de concurs

Data / perioada

Observatii

Publicarea anuntului

11.11.2025

Site-ul ISJ Mures si la
sediul unititii

Depunerea dosarelor de inscriere

}2.11. -25.11.2025
Intre orele 9%0-14%

La sediul unitatii
scolare

Verificarea si validarea dosarelor si|26.11.2025 La sediul unitatii scolare
afigarea rezultatelor in urma verificarii. intre orele 9°°-10%

Publicarea listei candidatilor dupi etapa de | 26.11.2025 La sediul unitatii scolare
verificare si validare a dosarelor ora -10 3¢

Depunerea contestatiilor cu privire la | 26.11.2025 La sediul unitatii scolare

rezultatul selectiei dosarelor de inscriere

Intre orele 110-1200

Afisarea rezultatelor dupa contestatii 26.11.2025 La sediul unitatii scolare
Ora- 12°°
Proba scrisi 27.11.2025 La sediul unitatii scolare
Intre orele 9°°-10%
Afisarea rezultatelor la proba scrisi 27.11.2025 La sediul unitatii scolare
ora 11%
Depunerea contestatiilor la proba scrisa 27.11.2025 La sediul unitatii scolare
Intre orele 11%°-12%
Afigarea rezultatelor dupa contestatii la | 27.11.2025 La sediul unitatii scolare
roba scrisi Ora- 12°°
Proba practich 27.11.2025 La sediul unitatii scolare
Intre orele 12%-13%
Afisarea rezultatelor la proba practici 21.11.20235 La sediul unitatii scolare
Ora-14%
Depunerea contestatiilor la proba practica | 27.11.2025 La sediul unitatii scolare
Intre orelele 14%- 14%
Afisarea rezultatelor dupad contestatii la | 27.11.2025 La sediul unitatii scolare
proba practica. ora 15%
27.11.2025 La sediul unitatii scolare

« Interviu

ora -15%-16%

Afisarea rezultatelor dupa interviu si a
rezultatelor finale

27.11.2025- ora 16°° -

La sediul unitatii scolare

5. CONCURSUL VA CONSTA DIN URMATOARELE PROBE

D W

Selectia dosarelor de inscriere se va nota cu Admis/Respins;
Proba scrisd- minim 50 de puncte;
Proba practicd — minim 50 de puncte;
Proba interviu minim 50 de puncte;
Media finald este media aritmetica a punctajelor celor 3 probe;

MINISTERUL EDUCATIE! §$1 CERCETA
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Informatii suplimentare se pot obtine in zilele lucrétoare, la secretariatul liceulu; la numarul
0365882487.

Concursul se va desfésura la sediul Liceului Tehnologic,,Avram Iancu” Tirgu-Mures conform
graficului:

Comisia de concurs va selecta dosarele depuse pe baza indeplinirii conditiilor de
participare;

* Doar candidatii declarati admisi in urma acestej selectii pot participa la proba scrisi;
* Se prezinti la proba practicd numai candidatii admisi la proba scrisd;
* Se prezinti la interviu numai candidatii admisi la proba practica;
¢ Candidatii pot contesta numaj evaluarea propriilor dosare $1 a propriilor lucrari;
6. TEMATICA:

® Organizarea sistemului de Invatamant preuniversitar;

* Conducerea unitatilor de invatamant preuniversitar de stat;

* Functiile didactice, didactic auxiliar si administrative:

* Contractul individual de munci;

* Protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal si libera
circulatie a datelor;

* Acte de studii, duplicate s1 documente scolare in invatamantul preuniversitar-tipuri ,
mod de completare, conditii de eliberare, metodologia de echivalare a studiilor;

* Burse scolare;

e Intocmirea si gestionarea bazelor de date si a programelor utilizate de secretariat
SIIR, EduSAL etc.;

* Protectia informatiilor clasificate: informatii cu caracter secret de serviciu;

* Reglementiri privind activitatea de solutionare a petitiilor;

* Cunostinte legislative privind emiterea deciziilor, a adreselor oficiale,si a
adeverintelor: ;

* Cunostinte de operare pe calculator, Microsoft Office-Word, Excel, Power Point,

® Arhivarea documentelor:;
6. BIBLIOGRAFIA

completarile ulterioare(ROF UIP);

Legea 53/2003 privind Coduy] muncii cu modificérile si completarile ulterioare;

Legea nr. 307/2006 privind apérarea impotriva incendiilor cu modificarile si completirile
ulterioare;

H.G. 905/2017 privind Registrul general de evidenta al salariatilor;

Legea cadru nr. 153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice;
Norme metodologice privind acordarea concediului de odihna pentru personalul didactic
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Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 158/2005 privind concediile si indemnizatiile de
asigurdri sociale de sanatate si Normele de aplicare din 27 ianuarie 2006 cu modificarile
si completarile ulterioare;

HG nr. 1336/28.10.2022 pentru aprobarea Regulamentului - cadru privind stabilirea
principiilor generale de ocupare a unui post vacant sau temporar vacant corespunzator
functiilor contractuale si criteriilor de promovare in grade sau trepte profesionale imediat
superioare a personalului contractual din sector bugetar platit din fonduri publice;
Ordinul nr. 4634/10.06.2024 pentru aprobarea Regulamentului privind actele de studii si
a documentelor gestionate de unitafile de invatamant preuniversitar de stat;

Ordinul M.E. nr.732/04.09.2025 privind aprobarea Metodologiei-cadru de acordare a
burselor;

Legea 190 din 18 iulie 2018 privind prelucrarea datelor cu caracter personal;

Legea 176/2010 privind integritatea in exercitarea functiilor si demnitétilor publice,
pentru modificarea si completarea Legii nr. 144/2007 privind infiintarea, organizarea $i
functionarea Agentiei Nationale de Integritate, precum si pentru modificarea si
completarea altor acte normative

Legea 16/1996 Legea arhivelor Nationale, Legea 135/2007 privind arhivarea
documentelor in forma electronicd;

Regulament intern al Liceului Tehnologic ,, Avram Tancu” Tirgu Mures;

Director,
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